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Note Die Erweiterung "typo3_tut", die die Grundlage dieser Ubersetzung bildet, war umbenannt worden nach "doc_tut_editors". Jetzt heil3t das
Tutorial "TYPO3 Tutorial for Editors".

Extension detail information

typo3_tut_de (1

tutorial : Dieses Einstiegstutorium fiir Redakteure erklirt, wie Inhalte eines existierenden, auf TYPO3 basierenden

Internetauftrittes ergédnzt, gedndert und geloscht werden konnen.

documentation publish <link>:Template:Extension _blank [2] document state list</link>

state licence OCL

forgeproject

mailinglist

usergroups <link>doc_template#tags _blank [4] list of usergroups</link> forEditors, forBeginners
author(s) Marlies Cohen, Eikaa, Susanne Moog

TER category doc_tut

dependency

<< Back to Extension manuals page

[edit] P!

Einfiihrung

Dieses FEinstiegstutorium fiir Redakteure erkldrt, wie Inhalte eines existierenden, auf TYPO3 basierenden
Internetauftrittes erginzt, geindert und geloscht werden konnen. Es bietet eine Ubersicht und Anleitung zu den
grundlegenden Arbeitsabldufen, um diese auch als Anfianger sicher durchfiihren zu kénnen. Dabei werden nicht alle
Funktionen von TYPO3 beriicksichtigt, sondern nur diejenigen, die wirklich fiir das Verstindnis grundlegender

Arbeitsabldufe notwendig sind.

Worum geht es?

Diese Ubersetzung basiert auf einem Tutorial von Marlies Cohen und einer Zusammenfassung im wiki von Eikaa.

Vielen Dank allen Beteiligten, besonders dem Doc-Team und S. Moog!

Da der Gebrauch der englischen Version von TYPO3 auch im deutschen Sprachraum verbreitet zu sein scheint, habe
ich bewusst die englischen Abbildungen beibehalten und bei der Verwendung der Begriffe wie IButtonll, Iconl,
IContentll, etc, versucht, dieses Tutorium so aufzubereiten, dass sowohl der englische Begriff als auch eine deutsche
Ubersetzung zugeordnet und vom Leser verstanden werden kann. Ich hoffe, dass mir dies einigermafen gelungen ist,

und freue mich tiber bessere Vorschlige fiir all die Stellen, an denen dies nicht der Fall ist. - M. Finkenthei
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Login

Starten wir einfach am Anfang. Sie sollten JavaScript und Cookies aktiviert haben, damit der Login zu Threm
TYPO3 funktioniert. Geben Sie auf der Adresszeile Ihres Webbrowsers den Namen Ihres Internetauftrittes an,
gefolgt von [/typo3l. Beispiel:

http://www.example.com/typo3

Dann sehen Sie auf Threm Bildschirm das Folgende:

TYP03 47

12

(Note: Cookies and JavaScript must be enabled!]

TYPO2 CMS. Copyright @ 1998-2008 Kasper Skirhej. Extensions are copyright of their
respective owners. Go to http:f ftypo3.com/ for details. TYPO3 comes with ABSOLUTELY

NO WARRANTY; click for details. This is free software, and you are welcome to

redistribute it under certain conditions; click for details. Obstructing the appearance of

this notice is prohibited by law Abb. 1

¢ Schreiben Sie Ihren Usernamen in das Feld 0Usernamell [1]
¢ Thr Passwort schreiben Sie in das Feld Password [2]

* danach klicken Sie auf den [Log In] Button oder driicken Sie [Enter] auf Ihrer Tastatur.

Hilfe innerhalb von TYPO3

Bevor wir in die Tiefen von TYPO3 eintauchen, mochte ich noch einmal betonen, dass dieses Tutorium nur die
grundlegenden Moglichkeiten und Arbeitsschritte abdeckt. Allerdings gibt es noch sehr viel mehr zu entdecken. Was
Sie direkt auf Threm Webauftritt lernen konnen:

* Eine ganz kurze Beschreibung der Buttons und Funktionen erscheint, wenn Sie mit dem Mauszeiger jeweils
dariiber fahren.

» Sehr oft erscheint ein Fragezeichen neben einem Element. (z) Fahren Sie mit dem Mauszeiger dariiber, und ein
Hilfetext erscheint. Dessen Inhalt bezieht sich direkt auf die Funktion, zu der das Fragezeichen gehort.

* Eine ausfiihrliche Erlduterung finden Sie in dem Modul Manual in der Hilfe-Kategorie im Menu.
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Uberblick

Sie befinden sich jetzt in dem Bereich Ihres Internetauftrittes, der als Backend (das Oriickwértige Endell) bezeichnet
wird. Alle Anderungen an den Inhalten der Webseiten werden normalerweise hier gemacht. Es gibt zwar
Moglichkeiten, um direkt auf den eigentlichen Webseiten Anderungen durchzufiihren, aber die werden in diesem

Tutorium aus Griinden der besseren Ubersicht nicht behandelt.

Das Backend ist in drei Spalten aufgeteilt (vgl. Abb. 2). Die erste davon [1] ist das Menu, das genutzt wird, um die
Aufgabe auszuwihlen, die Sie durchfithren wollen. Die zweite [2] Spalte stellt die Hierarchie des Page tree oder
auch des Seitenbaumes dar, in dem die Seiten Thres Internetauftrittes organisiert sind. Die dritte Spalte [3] ist Ihr
Arbeitsbereich. An dem vierten Bereich [4], dem so genannten [document headerl, sehen Sie, dass Sie TYPO3 in
der Version 4.2 oder hoher benutzen. Dort finden Sie den Usernamen, mit dem Sie sich angemeldet haben, und den
Button fiir die Logout-Funktion, den Sie nutzen kénnen, um die Arbeit mit TYPO3 zu beenden. Dabei merkt TYPO3
sich, was Sie zuletzt getan haben, und bietet Thnen dieselbe Umgebung wieder an, wenn Sie sich wieder anmelden.

Sie finden also sozusagen Thren Schreibtisch immer so vor, wie Sie ihn verlassen haben.

Was die Besucher Thres Internet-Auftrittes sehen, nennt sich in diesem Zusammenhang das Frontend [ die

eigentlichen Webseiten.

TYPO3 v '-|-' moog l:___:__l [LIVE workspace] « <,:$ y @
= = e
B
o - ®
IZ Page ‘K| | Path: Diplomarbeitsumfrage @ [pid: ]
Q& View
List = {@ Diplomarbeitsumfrage WEE>PAGE MODULE
@ Infa & L@antpage 2 Flease click the page title in the page tree to the left to edit page content.
= = uSubpage i
HEEEE DSubpage Lv.2- 1
& Functions DSubpage Lv.2- 2
] Versioning DSubpage Lv.2 - 3
@ Template I_'] Subpage 2
DSubpage =
¥ File DSubpage4
Filelist [)subpage 5

+] E@Roatpage 1
¥ User tools

Tasl—c center
E&l) User settings
=] Workspace

v Admin tools
,_?‘_ User Admin
@ Ext Manager
& DB check
h Configuration
|:] Install
Log

¥ Help

ﬁ About modules
[_] About

@ Manual

E TypoScript Help

Abb. 2

Wihlen Sie [Pagell in der ersten Spalte, und Sie sehen ein Bildschirmfenster, das in etwa der Abbildung 2 entspricht

0 wenn auch nicht so bunt.
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Das Menu

Das Menu besteht aus Kategorien mit mehreren Modulen. In Abbildung 2 sehen Sie die Kategorien Web, File, User
tools, Admin tools und Help und z.B. die Module Page, View, Versioning, Filelist und einige andere sowie
Hilfe-Module. Welche Kategorien und Module Sie genau sehen, hingt davon ab, welche Thr Administrator fiir Thr
Benutzerkonto eingerichtet hat.

Die am meisten genutzte Kategorie ist Web und darin das Modul Page. Hier konnen Sie Seiten erstellen und
verdndern, verschiedene Sprachen einstellen und den Inhalt jeder Seite nach Spalten organisieren.

Das Modul View zeigt, wie die von Thnen aus dem Seitenbaum gewihlte Seite fiir den Besucher aussieht.

Das Modul List bietet einen direkten Zugriff zu Datensédtzen aus der Datenbank an, die mit der gewéhlten Seite

verkniipft sind.

Das Modul Versioning zeigt Versionen der Seiten und den jeweiligen Arbeitsbereich (fiir Redaktionen gibt es die
Moglichkeit, vor der Live-Stellung auf einer Probebiihne zu arbeiten).

Manchmal findet sich hier auch eine Kategorie User mit einem Task center und / oder einer Setup-Moglichkeit.
In diesem Tutorium geht es nicht um die Module Versioning, Workspace, User, Task center und Setup.
Nicht ohne Bedeutung (also durchaus wichtig) ist das Modul Filelist. Hier werden alle Arten von Dateien verwaltet,

die sich auf dem Server befinden [ insbesondere Bilder, PDF-Dateien und alles, was sie zum Download anbieten

wollen.

Alle Module werden in dem Modul About modules in der Kategorie Hilfe erklirt [ allerdings auf englisch, wenn Thr
Administrator nicht die deutschen Ubersetzungen zugeschaltet hat, die leider teilweise noch nicht vollstindig sind.
Bitte beachten Sie, dass die Kategorien sich mithilfe der kleinen + / - Buttons neben dem Namen der Kategorie
einklappen lassen.

Der Seitenbaum

| Startzeite >

| i
=T Welss

[AamMaecenas ligula
t].ﬂmipmp ey
i ged quis libero 4
C]Aliquam id augue
DQuisque pede
ﬂMaecenas ligula
= 3 Hellblau
+ [ Unterseite 1
[ Unterseite 2
aUnterseite 3
DUnterseite 4
aUnterseite 5

5 j Borce
j Srmall & Red
\BTemplates
A
b___FE_e_Io;d the tree fraom server
Abb. 3

Die Seiten werden im Seitenbaum mit verschiedenen Icons dargestellt:

1. Dies ist eine standard Seite

2. Diese Seite ist ein shortcut, was bedeutet, dass Besucher im Frontend zu einer andere Seite weitergeleitet
werden.

3. Diese Seite ist im Frontend nicht sichtbar. Hier wurde die Eigenschaft Hide Page eingestellt.

4. Diese Seite ist nicht Teil des Menu. Hier wurde die Eigenschaft Hide in Menu (im Menu verstecken) aktiviert.



http://wiki.typo3.org/wiki/index.php?title=File:Pagetree.jpg
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5. Dies ist keine Seite, sondern ein Ordner. In solchen Ordnern werden alle Arten von Datensitzen (Kommentare,
News-Artikel, Géstebucheintrige und vieles mehr) verwaltet.

6. Ein Klick auf das +-Zeichen entfaltet eine untergeordnete Struktur des Seitenbaumes, ein Klick auf das [ faltet
diese Unterstruktur wieder ein.

7. Sollten Sie eine Seite erstellt haben, die nicht gleich im Seitenbaum angezeigt wird, konnen Sie den Seitenbaum

hiermit neu laden.

Beachten Sie, dass es ein Unterschied ist, ob ein Icon oder der Name einer Seite angeklickt wird: Beim Klick auf das
Icon einer Seite wird ein Kontextmenii mit auf die Seite bezogenen Moglichkeiten angezeigt, bei einem Klick auf
den Namen einer Seite wird die Seite in den Arbeitsbereich geladen.

: D ubpage 3

| Icon || NHame |

Abb. 4

Arbeiten mit Inhalten

Schauen wir uns nun den Arbeitsbereich im Page Modul an, wo der grofite Teil der Arbeit normalerweise erledigt
wird. Lassen Sie sich nicht von den vielen Icons und Buttons erschrecken, einige davon sind durchaus redundant,
haben also dieselbe Funktion. Nutzen Sie zunichst den Mauszeiger, um ohne zu klicken auf die einzelnen Icons zu
zeigen, und beobachten Sie die kleinen Hilfetexte, die dabei erscheinen. Wir werden zunichst die Arbeit mit

einzelnen Inhalten behandeln, spiter dann das Arbeiten mit ganzen Seiten.

Abbildung 5 zeigt den Arbeitsbereich des Page Moduls, nachdem auf den Namen einer Seite im Seitenbaum
geklickt wurde. Beachten Sie die Content Elemente in der Spalte Normal.

(] Pagecontent

[edit page properties | [ Move page | [ New page | [ Hew content
= 7263 B B
o efault Text 1

7@ T
Ind Yes

=
[Fshow hidden content elements (1)

SEARGH

Das erste und dritte content element sind vom Typ text [1 und 3], das zweite ist ein Text mit Bild [2]. Wir
beschiftigen uns spiter mit den verschiedenen Typen von Inhalten. Zunidchst wollen wir sehen, was hinter den

Buttons steckt.
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[ [ € poliop new Columns vl
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[5] Pagecontent 4

[ Ecitpaga proparties || sMovatpagar ]| Nev pages - Naucoritart

= =R

wdden content elements (1)
T

SEARCH

Saarch string:| [This page v search
Show records:]

ADVANCED FUNCTIONS
[[Clear cache ] %]

[ Greate new record

Abb. 6

1. Dieses Icon steht fiir das Inhaltselement als Ganzes. Jeder Inhaltstyp hat ein anderes Icon. Ein Klick darauf bringt
ein Kontextmenu mit Optionen zum Vorschein, die sich speziell auf den entsprechenden Inhaltstyp beziehen.

2. Ein Klick auf den Stift bringt uns zum Editor fiir dieses Element, so dass wir dessen Text bearbeiten konnen.

3. Um ein neues Inhaltselement (im Hinblick darauf, das alle diese Inhalte in einer Datenbank abgelegt werden,
auch record oder Datensatz genannt) zu erzeugen und es nach einem vorhandenen record oder am Anfang einer
Spalte einzufiigen, klicken Sie hier.

4. Hier konnen Sie zunichst ein neues Inhaltselement anlegen und dann entscheiden, wo Sie es platzieren wollen.

5. Haben Sie mehr als ein Inhaltselement in einer Spalte, dann konnen Sie die mit diesen Pfeilen auf- und abwirts
bewegen [ also die Reihenfolge dndern, in der die Inhaltselemente angezeigt werden.

6. Verstecken Sie ein Inhaltselement mithilfe der Gliithbirne, oder lassen Sie es erscheinen (hide und unhide).
Beachten Sie, wie das Haupt-Icon des dritten Inhaltselements anzeigt, daf dieses Element versteckt ist. Icons fiir
Seiten funktionieren genauso.

7. Um versteckte Inhalte iiberhaupt sehen zu konnen, muss diese Option aktiviert sein.

8. Um ein Inhaltselement zu 16schen, klicken Sie dessen Miilltonne an.

In der Version 4.2 von TYPO3 sind die allgemeinen Optionen aus ergonomischen Griinden etwas anders angeordnet,
als manche aus fritheren Versionen gewohnt sind, wie Sie in Abbildung 7 sehen konnen. Der Sinn dieser Optionen

hat sich jedoch dabei im Vergleich zu Abbildung 6 nicht geéndert:
g LR o Ll

Columns - Fath: fRootpage 2/Subpage 1/ u [pid: 18]

L

Pagecontent

| Edit page properties | | Mowve page || Mew page | rﬁew:c\ntent

Abb. 7
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Inhalte anlegen

Haben Sie einmal geklickt, um ein neues Inhaltselement (content element) anzulegen, dann erscheint eine Seite mit
verschiedenen Inhaltstypen zur Auswahl (Abb. 8). Die Auswahlmdoglichkeiten fiir Typen von Inhalten hingen dabei
davon ab, welche Erweiterungen in IThrem TYPO3 Content Management System installiert sind.

-

New content element

1: SELECT TYPE OF CONTENT ELEMENT:
Plaase salact the type of page content you wish to creata: @

Typical page content

® Regular text element
A regular text element with header and bodytext fields.

Text with image

Any number of images wrapped right around a regular text element.
Images only

Any number of images aligned in columns and rows with 2 caption.
Bullet list

A single bullet list.

2] Table
A simple table with up to 8 columns.

Special elements
Filelinks
i | Makes a list of files for download.

® Multimedia
Inserts a media element like & Flash animation, audio file or video clip.

® Sitemap
Creates = sitemap of tha wabsita.

m

&) . Plain HTML
WIML| With this element you can insert raw HTML code on the page.

Form elements

) [y | Ml form
1] & mail form allowing website users to submit responses.
& Search form
| Draws a search form and the searchresult if a search is performed.

) [ | Login form
& Login/logout form used to password protect pages allowing only authorised wabsite users and groups accass.
Plugins

General Plugin
Select this element type to insert a plugin which cannot be found amongst the options below.

2: SELECT POSITION:
Now,, click the position where you wish to place the element on the page:
LEFT NORMAL RIGHT BORDER
GH Rackham's 13914 translation:

Histor‘,r and discovery @

Abb. 8

In dieser Abbildung erkennen Sie deutlich, [1] welche Arten von Inhaltselementen Sie auswihlen konnen und [2] wo
auf der Seite diese erscheinen sollen. Fiir letzteres nutzen Sie den kleinen grauen Pfeil Threr Wahl. Die zweite
Mboglichkeit ist nur solange sichtbar, wie Sie nicht bereits angegeben haben, wo der jeweilige Inhalt erscheinen soll.

Um dies also sehen zu konnen, miissen Sie das Icon [new contentl] (Abb. 6, Position 4) angeklickt haben.

Inhalte bearbeiten

Der Arbeitsbereich fiir das Bearbeiten (edieren oder oft auch editieren genannt, der Sprachgebrauch hat hier
gewechselt) von Inhalten ist genau genommen derselbe wie fiir das Erschaffen derselben. Da die Arbeit mit dem
Inhaltstyp 0Text mit Bildl (text w/ image) die Arbeit sowohl mit Texten als auch mit Bildern einschlief3t, folgt hier
die Beschreibung des Arbeitsbereiches fiir diesen Inhaltstyp [ text w/ image.

HHHE |Dui5 feugiat malli Vll[menu] Vl
34 5 7 g—l

Path: fStartseites Stahlweizs/poliop neuy
-E Pagecontent [17%] - Duiz feugiat molli

IrhTe:x:t wlirnage %
- g =

|Dui5 feugiat maolli 1 |@
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Abb. 9

Der obere Bereich enthilt den header [1 in Abb. 9] des Elementes, ebenso wie dessen Typ [2], den Sie hier dndern
konnen. Sollten Sie sich entscheiden, aus einem text w/ image einen text zu machen, so verlieren Sie dabei alle
Bilder und Informationen zu diesen, wie z.B. Gré3enangaben und Beschreibungstexte.

Um Ihre Anderungen zu sichern, klicken Sie auf das Icon, das wie eine Floppy Disk aussieht [3]. Wollen Sie die
Auswirkungen Threr Anderungen im Frontend Ihres Webauftrittbegutachten, so klicken Sie auf die Floppy Disk mit
Lupe. Beim ersten Sichern mit dieser Funktion erscheint dann je nach ihrem Browser ein Popup-Fenster oder ein
neuer Reiter, wo die entsprechende Seite angezeigt wird, und wohin Sie bei weiteren Anderungen dann bitte
wechseln. Popup-Blocker sind bei dieser Arbeit nicht sinnvoll.

Icon [5] speichert Ihre Anderungen und kehrt zum reguliren Arbeitsbereich fiir die Seite im Page Modul zuriick.
Icon [6] kehrt zum regulidren Arbeitsbereich im Page Modul zuriick, ohne Thre Anderungen zu speichern.
Der Miilleimer [7] 16scht das aktuell bearbeitete Inhaltselement.

Das letzte Icon mit dem kleinen Pfeil [8] wird die letzte Anderung an Threr Arbeit zuriicknehmen.

Der ''Rich-Text-Editor'" (RTE)

Dieser Editor ist weitgehend selbsterklirend. Vermutlich haben Sie schon mit &hnlich anmutender
Textverarbeitungssoftware gearbeitet. Die verfiigbaren Elemente konnen sich dndern, je nachdem, wie Ihr TYPO3

CMS aufgesetzt ist. Hier ist ein Beispiel:

(2]
Paragraph: | Default v| Text:! Default v|
[nermal  w]i[B 7|0 = iE|fEE B | A Y3 | 4 ] <] &
5. @ 1 2 a + 506|711 8]]| 9] 10

|12 ﬂ|

Maecenas lacus sem, ultricies in, fermentum eu, conseguat id, magna. Maecenas
luctus, tortor vitae Em;:mrtumn magna diam ornare leo, et lobortis pede
massa ut guam. Maecenas mollis, libero at porta dictumn, tellus est

o'
(2]

O
Abb. 10
Die iiblichen Formatierungsoptionen des Rich Text Editor (RTE) bieten:
. bold und italic Schriftstil

super

und qup SCTIP

1

2 b

3. nummerierte and ungeordnete Listen
4

. Einriickungen des Paragraphen
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7.
8.
9.

. Einfiigen von Sonderzeichen

Ist Text selektiert, dann konnen Sie hier einen Hyperlink auf eine andere Seite oder ein anderes Element dahinter
einfligen [ siche unten

eine Tabelle einfiigen

Suchen und Ersetzen

HTML Quelltext anzeigen [ nur niitzlich, falls Sie sich mit HTML auskennen

10. ungewollte Formatierungen riickgéngig machen, z.B. nach Copy & Paste aus MS Word oder von anderen

Webseiten

11. Riickgingig und Wiederholen - undo / redo

12. Ein- und Ausschalten von Begrenzungslinien (bei Tabellen z.B. die ganze Zeile)

Einen Hyperlink erzeugen

| Fermowve |in|-;”F'age1 | ] File 2 ] External URLMEMail4 ]

Current Link: None - new link!

Target: | | i Vl

Open in window: | Width % | ® | Height V|

Styla: |interna|-|ink Vl

Title: |

Page bree:

= D Startzaite

= %Stahlweiﬁs
%Maecenas ligula
D poliop neu
“ Sed quis libero
Dﬂliquam id augue
D Duisque pede
D Maecernas ligula

Abb. 11

Haben Sie einmal eines oder mehrere Worte im RTE markiert und auf das Link Icon geklickt [Abb. 10, 6], dann
erdffnen sich in einem Popup die folgenden Moglichkeiten:

1.

4.

Link zu einer Seite auf demselben Internetauftritt innerhalb des von TYPO3 verwalteten Seitenbaumes - einfach
die entsprechende Seite anklicken

. Link zu einer Datei in einer Dateiliste, zum Thema Dateien spéter mehr

Link zu einer anderen Webseite, z.B. auf einem anderen Server [ einfach im entsprechenden Feld die URL
angeben and set link klicken

Link auf eine E-Mail Adresse, geben Sie diese in dem rechten Feld en und klicken Sie set link

Haben Sie einen bestehenden Hyperlink markiert und auf das Link Icon geklickt, dann konnen Sie den Hyperlink
hier entfernen.
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10

Arbeiten mit Bildern

Die meiste Zeit werden Sie mit Bildern entweder im Rahmen der content elements [text w/ imagel (also IText mit

Bildernll) oder limages onlyl (Also INur Bilderl) arbeiten, so wie es im folgenden hier dargestellt wird.

% Heirg
F<sdra

il 5 Durchsuchen.... |

eZjpa 1 i EE
c3jpa

GIF JPG JPEG TIF BMP PCK TGA PNG PDF Al

i In text, right 6 v

I

Colurmns: Border:

E¥e Og

Bl 7
Eicftefete fpei
I I
Bk Eeh e =
8 O & | Op °

=

Image quality/processzing:

10|Defau|t v|

[ 11

Align:

&
Abb. 12

Fiir die Arbeit mit Bildern ist es sehr hilfreich, die Option Show secondary options unten auf der Seite mit dem

Formular zum Editieren anzuschalten.

Abbildung 12 zeigt die wesentlichen Elemente, die zur Bearbeitung von Bildern genutzt werden:

1. eine Liste der Bilder, die auf der Webseite innerhalb des gerade bearbeiteten content elements gerade sichtbar
sind

2. Waihlen Sie ein Bild aus der Liste links von hier und 4dndern Sie mit diesen Pfeilen die Stelle in der Auflistung, an
der es dargestellt wird.

3. Waihlen Sie ein Bild aus der Liste links von hier und 16schen Sie es hiermit aus der Liste.

. Um ein Bild aus der Dateiliste (filelist) des Servers hinzuzufiigen, benutzen Sie diesen Ordner Button.

SO

Um ein Bild von Threm lokalen PC hochzuladen, das in diesem content element genutzt werden soll, nutzen Sie
dieses Eingabefeld. Mit dem Button [Durchsuchenl rufen Sie ein Fenster zur Dateiauswahl auf.

Platzieren Sie die Bilder in Relation zum Text [ dariiber, daneben oder darunter.

Bestimmen Sie eine einheitliche Hohe und Breite fiir alle Bilder dieses content elements.

Unterlegen Sie Bilder mit einem Hyperlink

© x® =N o

Ermoglichen Sie hier eine bildschirmfiillende Ansicht des Bildes

10. Bestimmen Sie die Bildqualitit. Diese ist abhidngig von der Dateigrofe, die Einfluss auf die Ladezeit der
gesamten Seite hat.

11. Mochten Sie eine Bildunterschrift, dann geben Sie diese hier ein: bei mehreren Bildern wird fiir jedes Bild eine

Zeile zugeordnet in der Reihenfolge der Bilder, wie sie oben festgelegt ist [2,3]. Mit Align bestimmen Sie die

Ausrichtung der Bildunterschrift [ rechts- oder linksbiindig oder zentriert
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11

Etwas unterhalb des Texteingabefeldes fiir die Caption (Bildunterschrift) finden Sie ein ebenso gestaltetes
Texteingabefeld fiir Alternative Texte. Diese sind fiir textorientierte Browser z.B. von sehbehinderten Besuchern

von grundlegender Bedeutung.

Arbeiten mit Dateien

In TYPO3 nutzen Sie das Modul filelist, um Dateien auf dem Server zu speichern und zu verwalten. Die Dateien, die
so auf Threm Server abgelegt sind, stehen in der Auswahl fiir Hyperlinks des Rich Text Editors (RTE) sowie in der
Bildauswahl fiir diverse Typen von content elementen zur Verfiigung. Es ist eine gute Sitte, Bilder und
Multimediadateien nicht jeweils im entsprechenden content element hochzuladen, sondern hier zu verwalten, da

diese Dateien so mehrmals verwendbar sind, wo immer Sie sie gerade einsetzen wollen.

) = I e Full [full]: examples/ gH
[fPage 0z g il d i
: [:ITEMP Filename Type Date Size RY Re

%VIEW T CEC-rnanual sxw SHW  16-07-07 26 K RW

= List [ ceeluri 3 :

=] Lis e varnl_303_070818.zip  ZIPF  11-09-07 250 K RW

B Wersionin (ke fEss

& g 2 File(s), 286 Kbyt

[Jexamples
=] = [Cafents
7 Filelist 1 +-Eimg Buplaad Files ||[ maw |
[ seripts
—|

@ = +-{C]templates |D Dizplay thurnbnailz 5|

H aAbout modules +-[CJuser_upload [ | show clipboard

(] About +- T yaml

vManual +-(C]yarnl_simple -

7

E o g Reload the tree from server E‘

xpand a

Abb. 13

1. Wihlen Sie hier [1] das Modul filelist zur Arbeit aus.

2. Wo sonst der Seitenbaum erscheint, sehen Sie jetzt den Dateibaum auf Ihrem Server [2]. Klicken Sie auf eines
der Ordner-Icons, um ein Kontextmenii zu nutzen, oder klicken Sie auf den Namen eines Ordners, um dessen
Inhalte im Arbeitsbereich [3] zu sehen.

3. Die eigentliche Dateiliste. Klicken Sie auf eines der Icons, um dessen Datei mit einem Kontextmenu zu
bearbeiten, oder klicken Sie auf den Dateinamen, um die Datei anzeigen zu lassen.

4. Um Dateien auf den Server hochzuladen, nutzen Sie diesem Button. Eine Dateiauswahlbox fiir Thren lokalen
Verzeichnisbaum 6ffnet sich.

5. Aktivieren Sie diese Option, um sich kleine Vorschaubilder (Thumbnails) der Dateien in diesem Ordnern

anzeigen zu lassen.

Sollte dies alles vollig anders aussehen als hier gezeigt, dann nutzt IThr Webauftritt wahrscheinlich eine Erweiterung

fir TYPO3 namens Media (DAM), um Dateien zu organisieren.
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Arbeiten mit Seiten

Den Page tree haben Sie bereits als den Ort kennengelernt, der eine Ubersicht der vorhandenen Seiten und ihrer
Struktur bietet. Im folgenden wollen wir uns damit beschiftigen, wie Seiten erstellt, in der Struktur bewegt, versteckt
und auch geloscht werden konnen. Abbildung 14 zeigt das Kontextmenu, das beim Klick auf ein Icon einer Seite
angezeigt wird.

o [ Startzeite
= i;}lstahlweiss
;:éMaecenas ligula
_’] poliop neu
Sed quis libera

Alimnars id siana

| Show QQJ
| Edit [
B[ ]h Mew E
+-| Infa
| copy &
fout k=
Wersioning EE]
| send to review/pub Y
1_1[ More aptions...
1% Hide )
] Visibility settings e
g Feloa gt page proparties ¥
Delete ﬁ

Histary/Undao
Abb. 14
Die ersten drei Auswahlmoglichkeiten sind die gebrduchlichsten Funktionen:

¢ Show offnet die Seite im Modul View (wie sie ein Besucher Threr Webseiten sehen wiirde), Edit 6ffnet sie im
Modul Page, mit New konnen Sie eine neue Seite oder ein neues content element auf einer Seite erstellen.

 Info ist fiir fortgeschrittene Benutzer und Administratoren gedacht und daher nicht Gegenstand dieses Tutoriums

* Copy legt eine Kopie der gesamten Seite im Clipboard von TYPO3 an. Der Vorgang ist ziemlich dhnlich zu dem,
den Sie als Copy & Paste aus dem Betriebssystem Ihrer Wahl kennen.

¢ Cut macht es moglich, eine Seite aus dem Page tree auszuschneiden und direkt in das Clipboard von TYPO3 zu

tibertragen. Im Gegensatz zu Copy wird hier nicht kopiert, sondern verschoben.

Haben Sie Copy oder Cut angewihlt, so werden im Kontextmenii zu Seiten zwei neue Auswahlmoglichkeiten
LT &

Pazte into {_E
. . Paste after ljj!,
hanugergt: Warzinninn =]

Paste into fiigt die neue Seite unterhalb der Seite in den Page tree ein, die Sie angeklickt haben. Sie erzeugen hier
eine Unterseite, oder ein Kind der Seite, die angeklickt war. Diese liegt in der Mentistruktur Thres Webauftrittes eine

Hierarchiestufe niedriger.

Paste after fiigt die neue Seite auf derselben Hierarchieebene in den Page tree ein, auf der die urspriinglich

angeklickte Seite liegt, und zwar direkt nach dieser.

Die Moglichkeiten, die TYPO3 zum Versioning bietet sind ebenso wie Send to review/pub nicht Gegenstand
dieses Tutoriums. Hier wird ein Ansatz zur Abbildung redaktioneller Ablaufe angeboten, der den Rahmen dieser

Einfiihrung sprengen wiirde.

Die More options... Moglichkeit klappt auf einen Klick ein Untermenu aus, das eine interessante Moglichkeit bietet:

Move page.
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Abb. 15
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¥
[

Move element

MOWE ELEMENT:
D Unterseite 2
D Make copy instead of moving element

SELECT POSITION OF THE ELEMENT:
EHellblau

i}
D Untarsaite 1
i}
D Konferenztechnik

O
DTagungseruice B Wersorgung

||
& Feiarn
UnterUnter 4
O
D Unterseite 5
O

0
D Unterseite 2
0O

|
D Unterseite 2
|
D Unterseite 4

O
D Unterseite 5
O

Lassen Sie uns noch einmal wiederholen: Ein Klick auf ein Icon einer Seite [1] klappt ein Kontextmenu auf. Wihlen
Sie darin More options [2] an, so wird ein Untermenu dieses Kontextmenus angezeigt. Move Page [3] ldsst Sie im
Arbeitsbereich auswihlen, wohin die Seite verschoben werden soll, indem Sie einen der grauen Pfeile nach links [4]

anklicken.

Sie konnen Seiten und Ordner auch per Drag & Drop im Page tree bewegen. Dabei bekommen Sie ein Kontextmenu,

in dem Sie kldren konnen, ob die Seite kopiert oder verschoben werden soll, wenn Sie die Maustaste loslassen.

Einfach, nicht wahr?

Die Option Hide macht eine Seite im Frontend unerreichbar, und die Option Delete 16scht die Seite komplett aus

dem Page tree [l und damit natiirlich auch aus Threm Webauftritt.
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Neue Seiten erstellen

Das Erstellen neuer Seiten innerhalb des Page tree eines Webauftrittes kann auf zweierlei Art geschehen.

Ein Weg, eine neue Seite anzulegen

[ Klicken Sie auf irgend ein Icon innerhalb des Page tree. Aus dem Kontextmenu, das dann aufklappt, wihlen Sie
New: MNaw E?_‘!.
Daraufhin wird im Arbeitsbereich rechts ein Bildschirm eingeblendet, der Abb. 16 entspricht:

New record

D Subpage 1

D Page (inside)

% Click here for wizard!
Pagecontent
- Click here for wizard!
# Domain
[@ Alternative Page Language
|£| Templata
<j Internal note
2| Acronym
D Page (after)

Abb. 16

Ein Klick auf Page (inside) bringt Sie direkt zu der Eingabemaske fiir die Informationen zu der neuen Seite, die Sie

anlegen wollen, ebenso wie ein Klick auf Click here for wizard! oder auf Page (after) .

Ein anderer Weg, eine neue Seite anzulegen

Klicken Sie auf den Namen irgendeiner Seite im Page tree, und der Arbeitsbereich wird einen Anblick zeigen wie in
Abbildung 17:

Pagecontent
| Edit page properties | | Mowve page | | New page i New content

B /% =l

f@ D%ﬁ

Index: Yas

H. Rackham's 1914 translation:

Mor again is there anyone who loves or pursues or desires
to obtain pain of itself, because it is pain, but because
occasionally circumstances occur in which toil and pain can
procure him some great pleasure. To take a trivial
example, which of us ever undertakes laborious physical
exercise, except to obtain some advantage from it? But
who has any right to find fault with a man who chooses to
anjoy a pleasure that has no annoying consequences, or

Abb. 17

Nun klicken Sie auf den [New Page] Button: [ Mewp=g= | und Sie sehen wieder die Eingabemaske fiir die
Informationen iiber eine neue Seite.

Alles, was Sie noch tun miissen, ist zu entscheiden, wo die neue Seite im Page tree Threr Webseiten eingefiigt

werden soll. Platzieren Sie die neue Seite irrtiimlich irgendwo, wo sie nicht sein soll, dann konnen Sie die Seite
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jederzeit verschieben mit der Option Move page. Diese ist erreichbar, wenn man die Option zum Editieren aufruft.
Haben Sie Thre Entscheidung getroffen, wo die neue Seite erscheinen soll, dann klicken Sie auf den entsprechenden
kleinen grauen Pfeil.
Select a position for the new page:
O
D Subpage 1
il
%Subpage Lv.2 -1
O
D Subpage Lv.2 - 2
O
D Subpage Lv.2 - 3
O
0
D Subpage 2
]
D Subpage 2
O
D Subpzages 4
]
D Subpage 5
O
Abb. 18

Ist eine Seite einmal angelegt, dann finden Sie im oberen Teil der Seitenansicht die folgenden Optionen (Abb. 19):

3 1 2
|

bz -

Columns .

Pagecontent

| Edit page properties .Mnﬁ'.r-e- #!.E--Q-E E! MNew page |$| Mew content
o o S :

;";

1 2 3

Abb. 19

1. Edit page properties bringt Sie zu einem Arbeitsbereich, wo Sie seitenspezifische Optionen einstellen konnen
wie z.B. Hide/Unhide, und wo Sie einen Navigationstitel fiir das Menii Ihres Webauftritts sowie die

Meta-Informationen zu der Seite wie z.B. den Seitentitel, der oben auf der Kopfleiste [hres Browsers angezeigt

wird, eintragen konnen.

2. Diese Option ist einfacher zu erreichen fiir den Fall, dass Sie die Seite im Page tree bewegen wollen. Wie Sie
sehen, fithren auch in TYPO3 oftmals viele Wege nach Rom.

3. Um eine neue Seite anzulegen, konnen Sie diesen Button ebenso benutzen wie den im Kontextmenu. Neue Seiten
sind per Voreinstellung erst einmal versteckt (hidden), damit Sie in Ruhe daran arbeiten und die Inhalte erstellen
konnen, ohne das die Besucher Ihrer Webseiten etwas davon merken. Vergessen Sie nicht, Thre Arbeit mit einem

der Floppy Disk Icons zu sichern!
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Arbeiten mit mehreren Sprachen

Ist Thr Internetauftritt mehrsprachig, dann mochten Sie verschiedene Ubersetzungen der selben Seite anbieten
konnen. Das geht wie folgt. Im oberen Teil des Moduls Page befindet sich eine Drop down Box, mit der Sie die

Option Languages (Sprachen) auswéhlen, wie in Abbildung. 20 gezeigt:

D Q?a Sed quis libero TP a—— v >
Fath: /Startseite/Stahlweizs/Sed quis liberaf Columns 1
EBLERS \ pQuickEdit
[5] Pagecontent o Page inforrmation |
| Edit page properties | | Maowve page | | Mew page | | Mew content |
Abb. 20

Mochten Sie eine neue Ubersetzung einer bestehenden Seite anlegen, dann finden Sie dafiir einen Button Make new
translation of this page: [1] mit einem Dropdown-.Menu der Sprachen, die zur Verfiigung stehen (vgl. Abb. 21).
Wihlen Sie die gewiinschte Sprache aus, geben Sie den Namen der Seite im Feld Pagetitle ein, und speichern Sie

die Seite.
[Image:Translate.jpg]]
Abb. 21

Jetzt konnen Sie die Inhalte der Seite in die neue Sprache kopieren und als Vorlage fiir die Ubersetzung hernehmen
[2]. Dies ist recht niitzlich, da so auch gleich alle Bilder mit kopiert werden und das Layout der Seite weitgehend
erhalten bleibt.

Natiirlich konnen Sie so auch eine komplett neue Version einer vorhandenen Seite erstellen.

Sollte Sie dieser zweispaltige und zweisprachige Arbeitsbereich etwas verwirren, dann konnen Sie jederzeit zuriick
zu dem alten Arbeitsumfeld, indem Sie Columns in dem Dropdown menu auswihlen, wo Sie vorher Languages

(Sprachen) eingestellt haben.

Beachten Sie, dass Sie zwischen den einzelnen Sprachen hin- und herschalten konnen, wenn Sie das

Dropdown-Menu [1] benutzen, das direkt unter dem gerade angesprochenen liegt:

P PPN vl
L

zizgfpoliop newf 1 fr w

rtie=s | | Move page | | Mew page | | Mew content

=
- e o -k I
Abb. 22
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